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LEI N° 26, DE 04 DE JUNHO DE 2002.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO-
SAAE- DE SANTARITADECASSIA-BA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

-, O Prefeito Municipal de SANTA RITA DE CASSIA, Estado da Bahia, no uso de suas atribuigdes,
que lhe sdo conferidas pelo art. 63, da Lei Organica do Municipio: Fago saber que a Camara Municipal
aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei.

TITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES \

CAPITULO |
DA CARACTERIZAGAO E DAS FINALIDADES

Art. 1 - O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) de SANTA RITA DE
CASSIA, Estado da Bahia, entidade autarquica, dotada de personalidade juridica propria de Direito
Publico, com autonomia técnica e financeira nos termos da Lei Municipal n® 04/80,-de 31/03/80,
. substituida posteriormente pela Lei n® 03/90, 31/05/90.

Art. 2 - O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) com sede e foro na
cidade de SANTA RITA DE CASSIA-BA, no que se refere aos seus bens, rendas e servigos, goza de
todas as prerrogativas, isengdes e favores fiscais e demais vantagens aplicadas aos servigos municipais
e que lhes sejam garantidos por Lei.

Art. 3 - O Servico Autbnomo de Agua e Esgoto (SAAE) tem por finalidade
exclusiva a realizacdo de estudos, projetos, construgdo, operacdo e exploracdo dos servicos de
abastecimento de agua e tratamento de esgoto sanitario do Municipio de SANTA RITA DE CASSIA-BA,
bem como qualquer outra atividade afim de acordo com o estabelecido na Lei Municipal n® 04/80, de
31/03/80, substituida posteriormente pela Lei n°® 03/90, 31/05/90.
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CAPITULOII
DO PLANEJAMENTO
Art. 4 - O planejamento das atividades do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-
BA, sera feito em observancia as seguintes agdes de planejamento:
| - Plano Plurianual

|l - Diretrizes Orgamentarias
Il - Orgamento Anual

Paragrafo Unico - A elaboragéo e a execugao das atividades de planejamento
do SAAE guardardo consonancia com 0s planos e programas do Governo Municipal, Estadual e dos
Orgéos da Administragao Federal.

CAPITULO Il

DA COORDENAGAO

Art. 5 - A coordenagdo das atividades do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-
BA., sera exercida em todos os niveis da Organiza¢ao, mediante a atuagdo da Dire¢do e das Chefias e
a realizacgao sistematica de reunides de trabalho.

Paragrafo Unico - A coordenagdo das Atividades do SAAE sera assegurada
através de reunides com os Chefes de Divisdo, os Chefes de Segdo, os Encarregados de Servigo e
com os Encarregados Distritos, sob a presidéncia do Diretor.

CAPITULO IV
DO CONTROLE
Art. 6 - O controle das atividades do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA,

devera ser exercido em todos os niveis e em todos os Orgdos da Entidade, de modo a garantir o seu
éxito e assegurar a sua continuidade.
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TiTuLO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 7 - A Estrutura Administrativa do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA,

em consonancia com suas finalidade e caracteristicas, é constituida dos seguintes Orgéos.

| - ORGAOS DE DIRECAO

- Diretonia
Il - ORGAOS AUXILIARES

- Divisdo Administrativa -
- Segao de Recursos Humanos
- Secdo de Material e transportes
- Segao de cadastro, Emiss@o e Controle de Contas
- Secdo de Contabilidade

- Divisdo Técnica -

- Se¢ado de Operagdo e Tratamento de Agua e Esgoto e
- Secdo de Manutengdo de Equipamentos

Paragrafo Unico - A representagdo grafica da estrutura Administrativa do SAAE de
SANTA RITA DE CASSIA-BA, é a constante do Anexo | desta lei.

TITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO |

DA DIRETORIA
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Art. 8 - A Diretoria do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA compete, no seu
ambito de agdo, o planejamento, a coordenagdo, a execucdo, o conirole, 0 acompanhamento e
avaliacdo das atividades relativas a4 administracdo Geral da Autarquia.

Paragrafo Unico - Compete ainda a Diretoria, gerir 0s negcios, as atividades
administrativas, técnicas e de Ordenador de despesas do SAAE.

Art9 - A Diretoria do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA. executara as
suas atividades através dos seguintes 0rgaos:

| - Divisdo Administrativa
I - Divisdo Técnica
SECAO |

DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 10 - A Divisdo Administrativa € um 6rgao ligado diretamente a Diretoria do SAAE,
tendo como ambito de agao, o planejamento, a coordenagdo, 0 controle e a avaliagdo das atividades
referentes a servigos gerais, recursos humanos, material e transporte, cadastro, emissao e controle de
contas, contabilidade.

Art. 11 - As atividades da Divisdo Administrativa serdo executadas através das
seguintes secdes:
| - Segdo de Recursos Humanos;
Il - Segdo de Material e transportes
Il - Segéo de Cadastro, Emissé&o e Controle de Contas;
IV - Segéo de Contabilidade;
SUBSECAO |
DA SEGAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 12 - Compete a Segdo de recursos Humanos executar as
atividades abaixo relacionadas:
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a) - Desenvolver a executar a politica de recursos humanos, através de pesquisas e analise de
mercado recrutamento, sele¢ao e treinamento;

b) Promover e executar a politica de manutengdo de recursos humanos, pela administragao de
salarios, plano de beneficios sociais e seguranca do trabalho;

c) - Executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal;

d) - Desenvolver e controlar a politica de recursos humanos, visando a analise quantitativa e
qualitativa desses recursos;

e) - Preparar a documentagao necessaria para a admissado, demissao e concessao de ferias;

f) - Promover os servicos de inspecdo de saude dos servidores do SAAE, para fins de
admissao, demissao, licenca, aposentadoria e outros;

g) - Cumprir os atos de admissao, posse, lotagao, direitos e vantagens dos servidores;
h) - Manter atualizado os registros da vida funcional de cada servidor;

i) - Aplicar os dispositivos do Plano de Cargos e Vencimentos ( ou Salarios), bem como executar
outras tarefas que visem a atualizagao e o controle do mesmo;

j) - Fiscalizar, controlar e registrar a fregiéncia dos servidores, em articulagdo com os demais
orgdos do SAAE;

l) - Elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos demais Orgdos do
SAAE para apreciacao;

m) - Elaborar as folhas de pagamento

n) - Fornecer declaragdes funcionais e financeiras dos servidores, quando solicitadas;
0) - Executar servigos datilograficos de digitagdo

p) - Executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores do SAAE;

q) - Elaborar relatorios anuais referentes aos servigos, tais como; RAIS, DIRF e outros;
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r) - Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO I

DA SECAO DE MATERIAL E TRANSPORTES

Art. 13 - Compete a Segdo de Material e Transporte executar as atividades
abaixo relacionadas:

| - COMPRAS, compreendendo;
a) - Organizar e manter atualizado o Cadastro de Fomecedores do SAAE;

b) - Atender aos fornecedores, instruindo-os quanto as normas estabelecidas pelo SAAE, em
cumprimento a legislagdo vigente;

c) - Realizar coleta de precos visando a aquisicdo de materiais necessarios as atividades do
SAAE em obediéncia a legislagdo vigente;

d) -Promover a realizagdo de procedimentos licitatorios, em suas diversas modalidades para
compra de materiais e equipamentos, e execugdo de servigos necessarios as atividades em obediéncia
a legislagao vigente;

e) - Emitir pedidos de compras e expedir Ordens de Servigo do SAAE;

f) - Realizar compras de materiais e equipamentos para atender as necessidades do SAAE,
mediante processos devidamente autorizados;

g) - Expedir Certificado de Registro Cadastral do SAAE;

h) - Controlar os prazos de enfrega das mercadorias, providenciando as cobrangas aos
formecedores, quando for o caso;

i) - Fiscalizar a entrega das mercadorias pelas empresas fomecedoras, observando os pedidos
e controlando a qualidade dos materiais adquiridos, receber faturas e notas fiscais para anexagao ao
processo original e encaminhar posteriormente a Divisdo Administrativa; adotar as medidas relativas a
inscrigdo, suspensdo, cancelamento de registro recadastramento, renovagdo de prazo de registro e
outras correlatas;
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j) - Elaborar contratos administrativos a serem celebrados entre 0 SAAE e outros; Acompanhar
publicagdo de legislagdo referente a licitagdo, reajustes contratuais e demais publicagOes pertinentes,
providenciando 0 seu arquivamento; Auxiliar na emissao das notas de empenhos;

) - Executar servigos datilograficos e de digita¢ao;

m) - Executar outras tarefas correlatas.

Il - ALMOXARIFADO, compreendendo:

. a) - Elaborar a previsdo de comprar objetivando suprir as necessidades dos diversos orgaos do
SAAE, receber e conferir 0s materiais e produtos adquiridos, devidamente acompanhados de notas

fiscais; Solicitar, quando necessario aos 0rgaos especializados do SAAE, o exame técnico do matenial

adquirido para fins de acertos;; Registrar, classificar e armazenar o material em estoque;

Elaborar o registro fisico financeiro do materiais do Almoxarifado;

b) -Determinar e controlar o ponto de reposi¢do de estoques de materiais, Providenciar compras
de materiais, utilizando formularios proprios;

c) - Realizar inventario fisico-financeiro do material em estoque no almoxarifado; Efetuar o
controle de entrada e saida de materiais, quando do fornecimento aos diversos Orgdos do SAAE,
zelando por sua seguranga; Estabelecer o pre¢co médio dos materiais;

d) Organizar e atualizar o Catalogo de Materiais do Almoxarifado; Elaborar mensalmente o
mapa de consumo de Material, encaminhando-o ao Chefe da Divisdo Administrativa;

. e) - Executar servigos datilograficos e de digita¢ao;
f) - Executar outras tarefas correlatas.
Il - PATRIMONIO, compreendendo;

a) - Organizar e manter atualizado o Cadastro de Bens Moveis e Iméveis do SAAE; Manter sob
sua guarda e responsabilidade as certidGes, escrituras, copias de documento fiscais e demais
instrumentos, relativos aos bens patrimoniais adquiridos; Proceder ao tomBamento, a incorporagao e ao
registro dos bens moveis no patriménio do SAAE; Codificar os bens patrimoniais permanentes atraves
da fixagdo de plaquetas;

b) - Emitir termos de responsabilidade e da carga patrimonial aos diversos Orgdos do SAAE dos
bens moveis a disposi¢ao dos mesmos;
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¢) - Instruir processos concementes a aquisi¢ao, locagdo, arrendamento, doagéo ou cessao de
bens patrimoniais, em observancia a legislagao pertinente;

d) - Promover ou recolher os bens patrimoniais ociosos e antieconOmicos de materiais
inserviveis e de sucata: Promover a execugdo de consertos e manutengdo de moveis, aparelhos e
equipamentos; Promover a execu¢do de reparos, manutencdo em instalagbes elétricas e hidro-
sanitarias e em intercomunicadores; Cumprir 0s procedimentos estabelecidos em legislagdo especificas
e vigentes;

e) - Propor a alienagdo dos bens patrimoniais do SAAE, de acordo com a legislagao pertinente;
Providenciar os seguros que se fizerem necessarios para que 0s bens estejam devidamente protegidos;
Conferir as cargas patrimoniais de cada 6rgdo do SAAE periodicamente ou toda vez que se verificar
mudanca na respectiva chefia;

f) - Realizar o inventario dos bens patrimoniais do SAAE;
g) - Executar servigos datilograficos e de digitagao;

h) - Executar outras atividades correlatas.

IV - TRANSPORTES, compreendendo;

a) - Efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, mantendo-o atualizado e em condigBes de permitir
o controle da frota de veiculos; Solicitar a baixa ou transferencia de propriedade de veiculos;
providenciar a autorizagdo para abastecimento dos veiculos do SAAE; Controlar os gastos com
combustiveis e 6leos lubrificantes assim como de outras despesas com manutengdo e conservagao de
veiculos do SAAE;

b) - Efetuar o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo por maquina, d
gastos com combustiveis, lubrificantes e pegas utilizadas para apreciagdo da Divisdo Administrativa e
da Diretoria; Realizar a inspegao periédica dos veiculos, maquinas, quando for o caso verificando seu
estado de conservagao e providenciando os reparos que se fizerem necessarios;

c) - Elaborar as escalas de manutencdo dos veiculos; Manter cadastro atualizado de oficinas
credenciadas, Propor o recolhimento a sucata de veiculos ou pregos considerados inaproveitaveis, em
articulagdo com a Divisdo Administrativa; Instruir processos de apuragdo e pagamento de multas junto
ao DETRANY/......., quando for 0 caso;

d) - Providenciar pedido de diarias;

e) - Executar servigos datilograficos e de digitagéo;
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f) - Executar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO Il
DA SECAO DE CADASTRO, EMISSAO E CONTROLE DE CONTAS

Art. 14 - Compete a Segdo de cadastro, Emissdo e Controle de Contas
executar as atividades abaixo relacionadas;

a) - Organizar e implantar a estrutura técnico-administrativa, visando a implementagdo do
cadastro de usuarios; Executar as atividades de levantamento de dados e informagoes destinadas ao
processamento eletrfnico;

b) - Processar as emissoes de contas dos usuarios, promovendo alteragdes, quando
necessario; manter permanentemente atualizado o cadastro de usuarios e o cadastro cartografico do
Municipio; Distribuir servigos aos fiscais inerentes as atividades do SAAE;

¢) - Atender aos usuarios carentes e/ou outros; observar leituras digitadas; emitir faturas;
controlar Baixas; efetuar o controle de débitos de usuarios; emitir lista de cortes de fornecimentos;
efetuar as atividades de controle e critica de arrecadagdo; acompanhar as atividades de corte e
religagdo de agua no Municipio adotando as providéncias necessarias ao aprimoramento desses
Servicos ;

d) - Acompanhar através da rede Bancaria, 0 controle da amecada¢do de contas devidas ao
SAAE, em articulagdo com a Segdo de Contabilidade, Efetuar o cancelamento de debitos de usuarios,
quando forem comprovadamente indevidos; Proceder a aplicagdo das tarifas de agua aprovadas pelo
orgao competente; Atualizar quando autorizado pelo Orgdo competente as tabelas de tarifas de
agua/esgoto e servigos diversos e encaminhando-as as demais unidades usuarias;

e) - Acompanhar em conjunto com a se¢do de Projetos e Obras e com a Se¢do de Medigdo,

projetos relativos a hidrometragdo de areas ja abastecidas; Articular-se com a se¢éo de manutengdo de
equipamentos, visando a manutengao preventiva e cormetiva dos hidrometros instalados;

f) - Elaborar relatérios estatisticos sobre as atividades desenvolvidas pela Segao;

g) - Executar servigos datilograficos e de digitagéo;
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h) - Executar outras tarefas correlatas.

SUBSECAO IV

SECAO DE CONTABILIDADE

Art. 15 - Compete a Segdo de Contabilidade executar as atividades abaixo
relacionadas;

a) - Elaborar e encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal para integrarem aos
projetos de leis do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias e dos Orgamentos Anuais do
Municipio, em estreita articulagio com demais Orgdos do SAAE.

b) - Controlar a execugdo orgcamentaria procedendo as alteragbes quando necessérias e
previamente autorizadas pela autoridade competente; Executar a escrituragao sintética e analitica em
todas as fazes do empenho e dos langamentos relativos as operagOes contabeis, patrimoniais e
financeiras do SAAE; Acompanhar e controlar contratos, convénios e acordo; Elaborar mensalmente os
balancetes e demais demonstragdes contabeis ao Tribunal de Contas .

c) - Elaborar no prazo determinado o balango Geral do SAAE, e encaminha-lo ao Tribunal de
Contas; Elaborar as prestacdes de contas do SAAE, bem como a dos recursos recebidos para
aplicagdes em projeto especifico, em observancia a legislagéo pertinente;

d) - Emitir nota de empenho, visando assegurar o controle eficiente da execugdo orgamentari
da despesa em articulagdo com a Sec¢do de material e transportes;

e) - Analisar as folhas de pagamento dos servidores, adequando-as as unidades orgamentarias;
Analisar, conferir e emitir despacho em todos 0s processos de pagamento bem como em todos 0s
documentos a atividade de contabilidade, controlar as retiradas e depdsitos bancarios, conferindo
mensalmente os extratos de contas correntes; Efetuar o recebimento de tarifa de agua, esgoto e outras
quando for o caso; Efetuar o recebimento e/ou controle dos recursos financeiros provenientes de
arrecadagao de tarifas, taxas e outras de qualquer titulo; Controlar rigorosamente em dia saldos das
contas em estabelecimentos de creditos, movimentados pelo SAAE;

f) - Receber, guardar e conservar os valores e titulos do SAAE,; Emitir ordens de pagamento;
Efetuar os pagamentos das despesas previamente processadas e autorizadas por autoridade
competente; Emitir cheques e requisi¢do de talonarios, juntamente com autoridade competente; Efetuar
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o fornecimento de suprimento de recursos financeiros e outros 6rgdos do SAAE, em obediéncia a
legislagdo vigente;

g) - Elaborar o Plano de Contas e executar a escrituracdo dos livros obrigatorios e auxiliares;
Controlar e arquivar 0s processos de despesas e demais documentos da Segdo; Elaborar relatorios e
demais documentos para serem apresentados aos 6rgaos federais, estaduais e municipais;

h) - Executar servigos datilograficos e de digitagéo; e outras atividades correlatas.

SECAO I

DA DIVISAO TECNICA

Art. 16 - A Divisdo Técnica € um 6rgdo ligado diretamente a Diretoria do SAAE,
tendo como ambito de agdo, o planejamento, a coordenagdo, a execugéo, o controle e a avaliagdo das
atividades referentes a instalagdo e manutencdo de redes de agua e operagdo de elevatorias, a
captagao, tratamento e distribuic@o de agua; a instalagao, tratamento e manutengdo de redes de esgoto
e operacdo de elevatorias; a elaboragdo de projetos e execugdo de obras; a instalagdo e aferigdo de
medidores e outros aparelhos; ao controle da qualidade da agua e do sistema de tratamento de esgoto;
a implementagdo de servicos de vtgﬂancra epidemiologica e sanitaria e de saneamento basico; a
qualidade ambiental nas agbes empreendidas pelo SAAE, e a administragdo do sistema de
abasstecimento de agua e do sistema de tratamento de esgoto na SEDE e no interior do Municipio.

Art. 17 - As atividades da Divisdo Técnica serdo executadas através das
seguintes segdes:

| - Segdo de Operagdo e Tratamento de Agua e Esgoto;

Il - Segdo de Manutengdo e Equipamentos; %
\

SUBSECAO |

DA SECAOQ DE OPERAGAO E TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Art. 18 - Compete a Segdo de Operacdo e Tratamento executar as atividades
abaixo relacionadas;
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a) - Executar as atividades de manutengdo de elevatorias, Efetuar reparos nas adutoras, redes
de distribuicdo e ramais domiciliares; Substituir efou reparar os padrdes das ligagbes domiciliares;
Executar de acordo com as ordem de servico emanadas do 6rgao competente, 0s servicos de novas
ligagOes, desobstru¢des e reparos nos ramais domiciliares;

b) - Realizar estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais e outras fontes de
captacao, quando necessario; Realizar estudos necessarios a delimitagcdo das areas destinadas a
prote¢do de mananciais e propor as medidas legais e administrativa adequadas para este fim em
observancia a legislagao vigente;

c) - Operar e manter em condi¢bes de funcionamento eficiente as instalagdes do sistema de
abastecimento de agua, referentes a captagao, adugdo, tratamento e outros; Realizar estudos e oferecer
subsidios a elaborac@o de projetos, a ampliagdo ou remodelagdo dos servigos de abastecimento de
agua e de tratamento de esgotos, em articulagdo com a se¢do de Projetos e Obras; Articular-se com a
Segao de Elevatorias, Redes e Ramais de Agua, quanto as manobras necessarias ao abastecimento de
agua, em observancia ao escalonamento aprovado;

d) - Promover em articulagdo com os outros publicos campanhas educativas junto a produtores
rurais, sobre a utilizagéo adequada de defensiva agricolas com objetivo de evitar contaminagdo dos
mananciais;

e) - Articular-se com a Segdo de Elevatorias Redes e ramais de Esgoto, quanto a operagao e
manutengdo em condigbes de funcionamento eficiente das bomba, motores e demais instalages de
bombeamento,

f) - Operar e manter em condi¢bes de funcionamento eficiente a rede coletora, tanques e
emissarios de esgotos sanitarios, Proceder a limpeza periddica da rede coletora e dos tanques, em
articulagao com a segao de Elevatorias, redes e ramais de esgoto; Executar as atividades relativas aos
servigos de tratamento nas estagdes e dos servigos de distribuigdo de agua; Realizar com fregiiéncia
recomendada os testes e exames de laboratério necessarios a manter dentro dos padrées de
potabilidade a agua a ser distribuida; Determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, produtos \
quimicos de acordo com as necessidades de tratamento;

g) - Manter registros permanentes de volume e da qualidade da 4gua distribuida e, bem assim
das quantidades e dosagens dos produtos quimicos, gastos com energia elétrica utilizados no |
tratamento e bombeamento fornecendo a autoridade superior os respectivos relatorios; Estudar e |
submeter a aprovagao da Divisdo Técnica o horario de operagdo das ETAS de acordo com a demanda |
requenda;

h) - Manter um servico de vigilancia e prote¢do dos mananciais, ouvida a determinagdo da
Divisdo Técnica e em articulagdo com a Divisdo Administrativa; Promover as atividades de
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monitoramento e protegdo dos mananciais, visando 0 aumento na quantidade e qualidade da agua
potavel a ser captada e distribuida;

i) - Articular com 6rgaos competentes de outras esferas de govemo, visando a recuperacao,
preservagao e utilizagao de recursos hidricos, nas areas de atuagdo do SAAE; Coletar de acordo com a
programacao pre-estabelecida amostra de agua em mananciais nas varias etapas do tratamento e da
agua tratada, encaminhando para analise e controle da qualidade da agua distribuida a populagéo;

j) - Promover em articulagdo com os, outros 6rgdos publicos, campanhas educativas junto a
populagdo, sobre o controle da vigilancia sanitaria e epidemiologica; Promover campanhas educativas
junto a populagdo, quanto ao consumo de agua de boa qualidade, bem como evitar o seu desperdicio;

) - Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO Il

DA SECAO DE MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 19 - Compete a Seg¢do de Manutencdo de Equipamentos executar as
atividades abaixo relacionadas:

a) realizar manutengdo preventiva e corretiva nas instalagdes de captagdo, adugao, tratamento
e recalque, em articulagdo com a Segdo de Operagdo e tratamento e com a Se¢do de atendimento ao
Interior; Executar a manutengdo dos motores, bomba, filtros, dosadores, medidores e demais
instalagbes, em articulagdo com a Segdo de Elevatorias, redes e Ramais de agua, com a Segdo de
Elevatorias, Redes e Ramais de esgotos e com a Segdo de Operagdo e Tratamento e com a Segdo de
Atendimento ao interior;

b) - Efetuar a manutengao preventiva e corretiva em hidrometros e outros aparelhos de medi¢ado
em articulagdo com a Segdo de Medigdo e com a segdo de atendimento ao interior; Prestar apoio
tecnico as Segdes vinculadas a Divisdo Técnica quanto a aquisi¢do e demais equipamentos para o
SAAE;

c) - Providenciar a execugdo e o controle das atividades relativas a orientagdo técnica visando 0
funcionamento adequado de maquinas , motores e demais equipamentos em uso no SAAE; Elaborar e
controlar o plano de manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos eletro-mecénicos e de
instrumentagdo pertencentes aos sistemas do SAAE com as suas rotinas e procedimentos;

d) - Efetuar a manutengdo das instalagfes e equipamentos eletro-eletrénicos; Inspecionar os
servigos eletro-eletrOnicos e mecanicos a serem executados por terceiros;
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e) - Elaborar relatorios sobre as condigdes dos equipamentos e instalagdes mecanicas, elétricas
e de radiocomunicagao, apontando necessidades de conserto e substituicdo de pegas estabelecendo
prioridade, apropriando custos e outros elementos que servirdo de subsidios para o planejamento e as
acbes do SAAE; Acompanhar a execugdo de servigos contratados na area de manutengdo, mecanica,
elétrica e radiocomunicagdo, quando for o caso;

TITULO IV

DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 20 - A Estrutura estabelecida na presente Lei entrara em funcionamento
gradativamente, & medida que os Orgdos que a compdem forem sendo implantados, segundo as
conveniéncias da Diretoria e as Disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico - A implantagdo dos 6rgdos da presente Lei far-se-a através
da efetivagao das seguintes medidas:

| - Provimento das respectivas diregdes e chefias;

I - Dotagdo dos Orgdos dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao seu

|
f) - Executar outras atividades correlatas.
funcionamento;

. |l - Elaboragao e aprovacao do Regimento Intero do SAAE pela Diretoria;

IV - Instrugdo das chefias com relagdo as competéncias que lhe sdo deferidas pelo Regimento
Interno.

Art. 21 - Quando for baixado o0 Regimento Intero do SAAE , em conformidad
com os dispositivos desta Lei, e providas as respectivas direcoes e chefias, os 0rgdos da atual estrutura
administrativa, cujas atribuicbes correspondem as atribuigbes dos orgdos implantados ficardo ;
automaticamente extintos. ‘

Art. 22 - O Regimento Intemo do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA., sera ‘
baixado por ato de seu Diretor, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da vigéncia desta Lei. |

Paragrafo Unico - O Regimento Intemo explicara:
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| - As competéncias especificas e comuns dos servidores investidos nas fungdes de diregao e
Chefia;

Il - As normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem constituir disposigdo em separado;

Il - Qutras disposi¢des julgadas necessérias.

Art. 23 - No Regimento Intemo de que trata o artigo anterior, o Diretor do SAAE
podera delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos decisérios podendo, no
entanto, evocar a si, segundo seu critério, a competéncia delegada.

» Paragrafo Unico - Sdo indelegaveis as seguintes competéncia:

| - Admisséo e contratagdo de servidores a qualquer titulo e qualquer que seja a categoria, bem
cOmo sua exoneragao, demissao, dispensa, rescisao e revisao de contrato;

Il - Aprovacgdo de regimentos;

Il - Aprovagéao de regulamentos;

IV - Aprovacgao e homologagao de procedimentos licitatérios, em suas diversas modalidades;
V - Alienagdo dos bens imoveis pertencentes ao patriménio do SAAE;

VI - Celebragao de Contratos, Convénios, Acordos efou outros;

VIl - Determinagdo de abertura de sindicancia e a instauragdo de processo administrativo de \
. qualquer natureza;

VIII - Permiss@o ou autorizagao do uso de bens do SAAE;
IX - Provimento e vacancia dos cargos publicos;
‘X - Quaisquer outras competéncias ndo previstas neste artigo que, em virtude de lei ou normas
correspondentes, ndo possam ser delegadas.
TiTuLOvV

DOS CARGOS E FUNGOES DE CHEFIA
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Art. 24 - Ficam criados o cargo de provimento em comissdo e as fungbes de
confianga do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA, estabelecidos os seus respectivos valores,
referencias e distribuicéo, conforme o disposto nos Anexos Il e Il desta Lei.

Art. 25 - As fungOes de confianga criados nesta Lei serdo instituidas por ato do Diretor
do SAAE, para atender aos encargos dos responsaveis pelas Divisdes e SegOes previstas nesta Lei, e
a0s encargos dos responsaveis por servigos especificos, quando for o caso.

Paragrafo Primeiro - O preenchimento das funcOes de confian¢a dependera da
existéncia de dotagdo orgamentéria para as despesas dele decorrentes.

Paragrafo Segundo - As fungbes de confianca ndo constituem situagdo
permanente e sim transitoria pelo efetivo exercicio dos responsaveis pelas Divisdes, Se¢des e servigos
determinados pela Diretoria.

Paragrafo Terceiro - Serdo designados para o exercicio de fungdo de
m;ﬁanqa, servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo do SAAE de SANTA RITA DE
CASSIA-BA.

Paragrafo Quarto - O servidor do SAAE ocupante de uma fungdo de confianca
ao deixar de exercé-la, volta a receber somente a remuneragdo correspondente ao seu cargo de
provimento efetivo, sem direito a incorporagédo de qualquer vantagem financeira acessoria. %

Art. 26 - Os vencimentos percebidos pelos ocupantes do cargo de provimento
em comissdo e de fungdo de confianga serdo fixados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal,
conforme o constante nos anexos Il e Il desta Lei, em obediéncia ao disposto no artigo 169 da
Constituicdo Federal e legislagdo complementar.

Art. 27 - As nomeagbes para cargo de provimento em comissdo e as
designagbes para as fun¢bes de confianga obedecerdo aos seguintes critérios:

| - Os ocupantes de cargos de provimento em comissdo, constantes do anexo Il desta Lei, sera,
por forga de convénio, nomeado pelo 6rgdo administrador do SAAE e na auséncia deste, pelo Executivo
Municipal;

Il - As fungBes de confianga, constantes do anexo Il desta Lei, sdo nomeadas por ato do
Diretor do SAAE.

Paragrafo Unico - As designaces para as fungdes de confianga, referentes
aos encarregados distritais, e constantes do Anexo |l desta Lei, obedecerdo aos seguintes critérios;

- referéncia FC-4 - correspondente ao nimero superior a 300 ( trezentas) ligagdes de agua;
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- referéncia FC-5 - correspondente ao nimero situado entre 200 (duzentos) a 300 (trezentas)
ligacbes de agua;
Art. 28 - O servidor do SAAE, ocupante de cargo de provimento efetivo, que for
nomeado para exercer cargo de provimento em comissdo, obedecera aos critérios estabelecidos no
Plano de Cargo, Carreira e Salérios dos Servidores do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA.

TITULO VI
. DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 29 - Fica o Diretor autorizado a proceder no Orcamento do SAAE, os

ajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia da implantagéo desta lei, respeitados 0s
elementos e as fungdes, em observancia a legislagao pertinente.

Art. 30 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a abrir crédito suplementar para
atender as despesas decormrentes da implantagdo da presente Lei, em observancia a legislagéo vigente.

Art. 31 - Os Orgdos do SAAE devem funcionar perfeitamente articulados em
regime de mutua colaboragao.

Art. 32 - O SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA dara atengdo especial ao
treinamento de seu servidores, fazendo-0s, na medida das disponibilidades financeiras da Autarquia e
das conveniéncias dos servicos, freqiientar cursos e estagios especiais de treinamento e

. aperfeicoamento.

Art. 33 - Ficam extintos todos os cargos de provimento em comissao e fungoes
de confianga atualmente existentes no SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA.

Paragrafo Primeiro - A extingdo dos cargos de provimento em comissao e das
fungBes de confianga citado neste artigo, deverdo ocorrer gradualmente, a medida que forem publicadas
os atos do Diretor que disciplinam a Estrutura Administrativa do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA.

Paragrafo Segundo - Os atos da Diretoria a que se refere a paragrafo anterior,
deverdo ser precedidos de realizagdo de reunides, objetivando dar ciéncia aos responsaveis pelos
respectivos Orgdos, com relagdo as formas de funcionamento e distribuigio das atividades definidas na
Estrutura Administrativa do SAAE de SANTA RITA DE CASSIA-BA.
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